
​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​

​Este manual tem como objetivo orientar o usuário na configuração inicial do sistema de​
​patrimônio, contemplando o cadastro de departamentos, grupos patrimoniais, bens e​
​parametrização das contas contábeis para geração automática das depreciações e​
​correções patrimoniais.​

​Para cadastrar os patrimônios o primeiro acesso é em​
​Cadastro​​→​​Patrimônio​
​Dentro desse menu precisa ser cadastrado os bens, grupos, departamentos​

​CADASTRO DE DEPARTAMENTOS​

​Os departamentos representam os setores da empresa onde os bens estão alocados.​

​Passo a Passo​

​1.​ ​Acesse o menu​​Patrimônio → Departamentos​​.​
​2.​ ​Clique em Novo Cadastro.​
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​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​
​3.​ ​Coloque a Descrição do Departamento e clique em Salvar.​

​Alguns exemplos de departamentos :​

​●​ ​Administrativo​
​●​ ​Financeiro​
​●​ ​Comercial​
​●​ ​Frota​
​●​ ​Diretoria​
​●​ ​Almoxarifado​

​Em sequência cadastre os grupos Patrimoniais​

​CADASTRO DE GRUPOS PATRIMONIAIS​

​Os grupos permitem classificar os bens de acordo com sua natureza e definir as contas​
​contábeis utilizadas na integração.​

​1.​ ​Acesse​​:​ ​Cadastros →  Patrimônio → Grupos.​
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​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​
​2.​ ​Informe o nome do grupo​
​3.​ ​Contas débito e crédito da Correção ou Depreciação  e clique em​​GRAVAR​

​Exemplos de Grupos:​

​●​ ​Móveis e utensílios​
​●​ ​Veículos​
​●​ ​Equipamentos​
​●​ ​Imóveis​

​Para cadastrar a configuração das contas contábeis poderá seguir a estrutura sugerida​
​dentro do seu plano de contas. Para configurar a conta débito e crédito poderá seguir os​
​seguintes exemplos.​

​Conta Devedora​​: (Conta de despesa da depreciação)​

​Exemplo: Despesa com Depreciação Equipamentos de Monitoramento​

​Conta Credora:​​(Conta redutora do ativo)​

​Exemplo: Depreciação Acumulada Equipamentos de Monitoramento​

​PARAMETRIZAÇÃO DAS CONTAS DE CORREÇÃO OU REAVALIAÇÃO​

​Quando houver valorização patrimonial:​

​► Conta Devedora : Conta do Imobilizado​

​Exemplo: 1.2.3.04 - Equipamentos de Monitoramento​

​► Conta Credora : Reserva de Reavaliação Patrimonial​

​Exemplo: 2.4.1.01 - Reserva de Reavaliação Patrimonial​

​Exemplo de lançamento :​

​Valor anterior do bem: R$ 50.000,00​

​Novo valor: R$ 60.000,00​

​Correção:R$ 10.000,00​

​Débito:Equipamentos de Monitoramento​

​Crédito:​
​Reserva de Reavaliação Patrimonial.​
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​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​
​CADASTRO DE BENS​

​Acesse:  Patrimônio​​→​​Cadastros​​→​​Bens.​

​Informe:​

​●​ ​Descrição​
​●​ ​Selecione o tipo (Bem)​
​●​ ​Departamento​
​●​ ​Grupo​
​●​ ​Se possui nota informe o fornecedor e os dados.​
​●​ ​Se possuir algum indexador é importante colocar​
​●​ ​Grave o cadastro​

​Deixarei em anexo um exemplo usando o grupo de equipamentos de monitoramento​

​Exemplos de outros bens para cadastrar​

​1 : Computador Operador de Monitoramento​

​●​ ​Grupo: Equipamentos de Informática​
​●​ ​Departamento: Central de Monitoramento​
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​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​
​●​ ​Valor: R$ 4.500,00​
​●​ ​Valor Residual: R$ 450,00​

​2:​​Mesa de Escritório​

​●​ ​Grupo: Móveis e Utensílios​
​●​ ​Departamento: Administrativo​
​●​ ​Valor: R$ 1.200,00​
​●​ ​Valor Residual: R$ 120,00​

​Obs: Possui o campo indexador em patrimônio, ali você consegue colocar informação se valor vai ser​
​tratado em real ou qualquer outra moeda.​

​PROCESSAMENTO DA DEPRECIAÇÃO​
​Contabilidade → Patrimônio → Depreciação​

​Informe a competência para cálculo da depreciação.​
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​IMOBILIZADO CADASTRO​​E PASSO A PASSO​
​O sistema calculará a depreciação de todos os bens ativos conforme:​

​●​ ​Bem​
​●​ ​Grupo patrimonial vinculado​

​Correção Patrimonial​

​Contabilidade → Patrimônio → Correção​

​Utilizada para atualizar os valores dos bens através de índices monetários previamente​
​cadastrados.​

​Nele você vai selecionar o bem e o novo valor.​

​O sistema também traz a apuração Patrimonial e relatórios das informações feitas.​

​BOAS PRÁTICAS​

​●​ ​Manter o plano de contas atualizado.​
​●​ ​Vincular corretamente cada grupo às contas contábeis.​
​●​ ​Revisar periodicamente a vida útil dos bens.​
​●​ ​Realizar inventário patrimonial anual.​
​●​ ​Conferir mensalmente os lançamentos de depreciação.​

​Documento oficial Ces Sistemas​

​Gerente de Suporte: Marinara de Lara​
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