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Manual — Cadastro de Funcionario.

Cadastro de Funcionarios

Acesse o menu Cadastros » Funcionarios

Cadastros Compras Fina

Categorias

Categorias-sub

Campanhas »
Clientes »
Condigoes

Contas correntes

Funcionarios

Indexadores

Clique no botao “Novo” ou pressione a tecla Insert do teclado para iniciar um novo
registro.

-

Y 2 L |

@ | W L

MNovo - Ins| Editar - F2 Excluir - Del

Na tela de cadastro, localize a aba ldentificagao e preencha todos os dados necessarios
para identificar o funcionario.

Identificacdo | Dados do Trabalho | Contatos | Dependentes

Identificagdo
Cédigo: |0 Setor: |0 @ | |
Nome: || Cargo: |0 97 |Q
CPF: RG: Escolaridade: |0 + 1P L
Sexo: v| Data De Nascimento: |01/01/0001 Gerente: 0 Q| | @
Localizagéo
CEP: «¥| Endereco:
Cidade: @l | Bairro: UF:
Contato
Telefone: Celular: Fax: Email: |0 @ |Q

Dados do WebService
E-Mail: Senha:

Feito isso defina os parametros de acordo com o cargo que o colaborador ira exercer.
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Identificacio = Dados do Trabalho | Contatos | Dependentes
Identificacdo Pardmetros
Cadigo: Setor: |0 Q Ativo
Mome: || Cargo: |0 &l PDA

CPF: RG: Escolaridade: |0 @ |G Vendas
Sexo: v Data De Nascimento: | 01/01/0001 Gerente: 0 @ | | & Gerente

Localizagdo Gerente
CFP: *| Fnderacn:

A ATENGAO A:

Cargo de Gerente, é obrigatério criar uma senha de acesso e configurar as liberagoes
de beneficios que o mesmo podera conceder.

g Dados do Funcionédrio

Identificagdo Dados do Trabalho Contatos Dependentes

ldentificagdo Parametros
Cadigo: Setor: |0 o Ativo
Nome: Cargo: |0 gy FDA
CPF: RG: Escolaridade: 0 @ Vendas
Sexo: v | Data De Nascimento: | 01/01/0001 Gerente: 0 a Gerente
Localizacdo z
CEP: «®| Endereco:
Cldade: @, | Bairro: UE: Libera Crédito
Libera Estoque
Contato N filkal
Telefone: Celular: Fane: Email: 0 O | | @ e e
Dados do WebService 5 -
E-Mail: Senha: esconto
N Libera Desconto
Observagies
Desconto: %
Frete
Frete: 0,00| %

No cadastro do funcionario o sistema disponibiliza a op¢ao dados de trabalho (Como
entrada e saida por exemplo), informagéo de folha de pagamento e contatos e informagdes
de dependentes se o funcionario possuir, esses dados nao sao obrigatoérios preenchimento
inicial mas o preenchimento deles podem facilitar caso sua empresa precise

Identificacio | Dados do Trabalho | Contatos = Dependentes

Dados Gerais = Folha de Pagamento | Férias = Contribuigbes Sindicais | Reajustes Salariais

Informagdes

PIS: Carteira: NO Serie: Contratacdo: |01/01/0001| pemisso: |01/01/0001) salirio: 0,00
Experiencia: CNH:

Hordrios

10 Turno: as 20 Turno: as

Dados Bancarios (Conta Saldrio)

Nimero do Banco: €L | agéndia: Conta Corrente: Pagamento:

Apds a conclusao do preenchimento, clique em “Gravar” para salvar o cadastro.
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A ATENGAO A:

Manual — Cadastro de Funcionario.

Se a sua empresa trabalha com OS precisa preencher o e-mail criado

internamente pelo técnico na regiao dados Webservices no campo identificagao

Dados do WebService
E-Mail: Senha:

Documento Oficial Ces Sistemas

Gerente de Suporte: Marinara de Lara.
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